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ISEP – Informační systém pro evidenci projektů

� kliknout na Nový návrh

� vyplnit záložky:

� Základní údaje

� Specifický výzkum

� Rozpočet

� Lidé

� Schvalování
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Náležitosti návrhu projektu – kategorie A
� anotace, 
� odborná charakteristika projektu, ve které bude stručně uvedeno: 

� charakteristika řešené problematiky, 
� současný stav řešení, 
� cíle projektu a způsob jejich dosažení, 
� časový harmonogram řešení. 

� předpokládané výstupy, 
� plánovaná účast na odborných akcích hrazená z podpory projektu,
� seznam a stručná souhrnná charakteristika zásadních odborných výsledků členů 

výzkumného týmu relevantních pro projekt dosažených za poslední 3 roky, 
� celkový počet studentů (magisterských i doktorských) zapojených do 

řešitelského týmu, 
� celkový počet akademických pracovníků zapojených do řešitelského týmu, 
� počet studentů zapojených do projektu musí být více jak 50% z celkového počtu 

osob zapojených do projektu
� požadavek na výši podpory a odpovídající finanční rozpočet,
� v případě, že budoucím řešitelem projektu je student, písemný souhlas školitele 

studenta s členstvím v řešitelském týmu a jeho písemné vyjádření k projektu 
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Náležitosti návrhu projektu – kategorie B
� anotace, 

� odborná charakteristika plánované konference,

� plánovaný termín jejího konání, 

� charakteristika cílové skupiny, pro kterou je konference 
pořádána, 

� popis organizačního zabezpečení akce, 

� celkový počet studentů (magisterských i doktorských) 
zapojených do řešitelského týmu, 

� celkový počet akademických pracovníků zapojených do 
řešitelského týmu, 

� požadavek na výši podpory a odpovídající finanční rozpočet. 
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Základní údaje
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Rozpočet
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Rozpočet

� Kliknout na tlačítko Upravit

� Vyplnit naplánované náklady

� Podíl osobních nákladů na studenty musí činit více jak 
60% z celkových osobních nákladů

� Režijní náklady = suma naplánovaných nákladů 
*100/85,16 * 0,1484
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Lidé
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Schvalování
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Evidenční záznam 3A
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Návrh projektu
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Schvalování

� Na „Uzavřít a předat ke schválení“ kliknout až v 
okamžiku, kdy víte, že je návrh projektu kompletní a 
nebudete provádět žádné změny.

Následně vytisknout a předat do kanceláře č. 112:

� Evidenční záznam 3A (podepsaný navrhovatelem projektu a 
vedoucím pracoviště)

� Návrh projektu (podepsaný navrhovatelem projektu, příp. 
garantem projektu)

� Termín pro odevzdání - 31.10.2013 do 13.00 hod.


