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Jak stroj používat 
Panel

Dotykový panel (Zobrazení Moje MFP)

Základní funkce
Vytvoření kopie

1.	 Vložte originál.

2.	 Stiskněte opakovaně klávesu REŽIM, dokud se nezobrazí 
obrazovka MŮŽETE KOPÍROVAT.

3.	 Zadejte počet kopií.

4.	 Stiskněte tlačítko START.

ZASTAVENÍ zpracování

1.	 Stiskněte tlačítko STOP.

Smazání hodnoty

1.	 Stiskněte tlačítko NULOVÁNÍ.

Stiskněte pro přihlášení (pokud je 
aktivována autorizace uživatelů)

Upravte kontrast  
dotykovém panelu

DOTYKOVÝ PANEL 

NULOVÁNÍ nastavení

VYPNOUT/ZAPNOUT
pohotovostní režim

Přepněte do režimu

Slouží k zadávání 
hodnot a čísel

Zobrazení hlášení

Úspora energie 
ZAPNOUT/VYPNOUT

ZASTAVENÍ zpracování

SPUŠTĚNÍ zpracování

Informační indikátor

Přepínání mezi obrazovkami (dlouhým stiskem 
přejdete přímo do Nabídky Moje MFP)

Přepněte mezi osobním a sdíleným 
zobrazením (pokud je aktivována 

autorizace uživatelů)
Zrušení nebo prohlédnutí uložených  

úloh / prohlédnutí výsledků komunikace

Port USB

Vstup do nabídky 
nastavení stroje

Provést předdefinované úlohy 
kopírování, snímání nebo faxování

Zobrazit informace o stroji
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Kopírovací fce
Zoom

1.	 Vložte originál(y).

2.	 Stiskněte opakovaně klávesu REŽIM, dokud se nezobrazí 
obrazovka MŮŽETE KOPÍROVAT.

3.	 Dotkněte se ROZŠÍŘENÉ.

4.	 Dotkněte se ZOOM.

5.	 Zvolte faktor zoomu a dotkněte se OK.

6.	 Dotkněte se ZAVŘÍT.

7.	 Zadejte počet kopií.

8.	 Stiskněte tlačítko START.

Oboustranné kopírování

1.	 Umístěte předlohy do ADF. 

2.	 Stiskněte opakovaně klávesu REŽIM, dokud se nezobrazí 
obrazovka MŮŽETE KOPÍROVAT.

3.	 Dotkněte se ROZŠÍŘENÉ.

4.	 Dotkněte se OBOU. KOP.

5.	 Zvolte požadovanou duplexní funkci.

6.	 Vyberte požadovanou pozici vazby a dotkněte se OK.

7.	 Zadejte počet kopií.

8.	 Stiskněte tlačítko START. 

Provádění ruční 
změny zoom

Přednastavení zvětšení

Automatické zvětšení/zmenšení 
formátu originálu na formát papíru

Stejný formát jako 
originál

Typ dokumentu

1.	 Vložte originál.

2.	 Stiskněte opakovaně klávesu REŽIM, dokud se nezobrazí 
obrazovka MŮŽETE KOPÍROVAT.

3.	 Dotkněte se ROZŠÍŘENÉ.

4.	 Dotkněte se TYP DOK.

5.	 Vyberte požadovaný typ dokumentu a dotkněte se OK.

6.	 Dotkněte se ZAVŘÍT.

7.	 Zadejte počet kopií.

8.	 Stiskněte tlačítko START.

Volba snímání textu

Volba snímání fotografií

Volba snímání textu 
a fotografií

Smazání barvy pozadí 
dokumentu

Volba oboustranné funkce

Volba pozice vazby

Třídění

1.	 Vložte originály. 

2.	 Stiskněte opakovaně klávesu REŽIM, dokud se nezobrazí 
obrazovka MŮŽETE KOPÍROVAT.

3.	 Dotkněte se ROZŠÍŘENÉ.

4.	 Dotkněte se TŘÍDĚNÍ.

5.	 Dotkněte se požadované funkce a klepněte na OK.

6.	 Dotkněte se ZAVŘÍT.

7.	 Zadejte počet kopií.

8.	 Stiskněte tlačítko START.

Spojování

1.	 Vložte originály. 

2.	 Stiskněte opakovaně klávesu REŽIM, dokud se nezobrazí 
obrazovka MŮŽETE KOPÍROVAT.

3.	 Dotkněte se ROZŠÍŘENÉ.

4.	 Dotkněte se SPOJOVÁNÍ.

5.	 Dotkněte se požadované funkce a klepněte na OK.

6.	 Dotkněte se ZAVŘÍT.

7.	 Zadejte počet kopií.

8.	 Stiskněte tlačítko START.

Kontrast

1.	 Vložte originál.

2.	 Stiskněte opakovaně klávesu REŽIM, dokud se nezobrazí 
obrazovka MŮŽETE KOPÍROVAT.

3.	 Dotkněte se ROZŠÍŘENÉ.

4.	 Dotkněte se KONTRAST. 

 

5.	 Nastavte požadovaný kontrast a dotkněte se OK.

6.	 Zadejte počet kopií.

7.	 Stiskněte tlačítko START.

Kontrast se nastavuje 
automaticky

Nejsvět.

Normální
Světlejší Tmavý

Tmavší
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Operace snímání
Hledání emailové adresy

1.	 Stiskněte opakovaně klávesu REŽIM, dokud se nezobrazí 
obrazovka MŮŽETE SNÍMAT.

2.	 Stiskněte záložku E-MAIL.

3.	 Dotkněte se HLED.

4.	 Zadejte hledané slovo.

5.	 Dotkněte se PROVÉST. 
Zobrazí se výsledky hledání.

Faxové operace
Odeslání faxu

1.	 Vložte originál. 
 
 
 

2.	 Stiskněte opakovaně klávesu REŽIM, dokud se nezobrazí 
obrazovka FAX JE PŘIPRAVEN. 
 

3.	 Zadejte číslo faxu a stiskněte ENTER. 
 

4.	 Stiskněte tlačítko START.

Snímání do e-mailu (přímý vstup)

1.	 Vložte originál.

2.	 Stiskněte opakovaně klávesu REŽIM, dokud se 
nezobrazí obrazovka MŮŽETE SNÍMAT.

3.	 Dotkněte se ROZŠÍŘENÉ.

4.	 Dotkněte se POŠTOVNÍ ADRESA.

5.	 Zadejte cílovou adresu.

6.	 Dotkněte se OK.

7.	 Dotkněte se ZAVŘÍT.

8.	 Stiskněte tlačítko START.

Registrace cílů (místní adresář)

1.	 Stiskněte NASTAVENÍ na obrazovce NABÍDKA MOJE MFP.

2.	 Dotkněte se REGISTR.

3.	 Dotkněte se POLOŽKA ADRESÁŘE.

4.	 Dotkněte se ZAD./UPR.

5.	 Zvolte registrační číslo.

6.	 Zadejte požadované údaje o cíli a dotkněte se OK.

7.	 Dotkněte se ZAVŘÍT.

Snímat do paměti USB

1.	 Vložte originál.

2.	 Stiskněte opakovaně klávesu REŽIM, dokud se 
nezobrazí obrazovka MŮŽETE SNÍMAT.

3.	 Stiskněte záložku PC/USB a poté USB.

4.	 Připojte ke stroji paměť USB.

5.	 Stiskněte tlačítko START.

6.	 Snímání dokončíte stisknutím DOKONČ.

7.	 Když se zobrazí hlášení MŮŽETE SNÍMAT, odpojte paměť USB.

Odeslání dat více cílům

1.	 Vložte originál.

2.	 Stiskněte opakovaně klávesu REŽIM, dokud se 
nezobrazí obrazovka MŮŽETE SNÍMAT.

3.	 Stiskněte záložku E-MAIL.

4.	 Zadejte dva nebo více příjemců.

5.	 Stiskněte tlačítko START.


