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Habilitacni rizeni na Pravnické fakulté MU

Manual pro pfedsedy komisi k pribé&hu habilitacnich fizeni

Vazena pani pfedsedkyné, vazeny pane pfedsedo,

cilem tohoto dokumentu je ve stru¢nosti pfedstavit obecny pribéh habilitaéniho Fizeni uskute¢fiovaného
na Pravnické fakulté MU a vytvofit pfehled, ktery by Vam ulehgil praci souvisejici vykonem funkce

k diléim bodiim Vam samoziejmé poskytne na vyzadani pfislusny pracovnik oddéleni pro védu, vyzkum
a projektovou podporu PrF MU.

Soucasné prosim berte na védomi, Ze tento dokument v zadném pfipadé neslouzi k vykladu ustanoveni
jednotlivych predpis, které upravuji habilitaéni fizeni.
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1. Habilita¢ni rizeni obecné

Habilitacni fizeni a jeho prabéh obecné vymezuje zdkon 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné
a doplnéni dalSich zakonu (zakon o vysokych §kolach), a to zejména § 72.

Prabéh habilitagnich Fizeni uskutedfiovanych na Masarykové univerzité popisuje Rad habilitaéniho
fizeni a fizeni ke jmenovani profesorem na MU a bliZze se jimi zabyvd Smérnice MU 7/2017, ktera m;j.
v ¢l. 6 blize popisuje ¢innost habilitaéni komise?.

Na habilitaéni Fizeni uskute¢novana na Pravnické fakulté MU se dale vztahuje Smérnice dékana PrF
MU 10/2017, ktera stanovuje poZadavky a kritéria uplatfiovana v téchto fizenich. Habilitacni komise je
povinna pfi svém hodnoceni brat tato kritéria a poZzadavky na zietel.

Obecny priubéh habilita¢niho Fizeni

Obecny prubéh habilitaéniho Fizeni, jak jej stanovuji vySe uvedené predpisy, je nasledujici:
Zahajeni Fizeni
1. Uchaze¢ pfedlozi navrh na zahajeni habilitacniho fizeni
Posouzeni formalni spravnosti navrhu uchazece

2
3. Dékan sestavi navrh na slozeni habilitaéni komise, ktery predlozi fakultni védecké radé
4

Dékan se souhlasem fakultni védecké rady jmenuje habilitacni komisi (5 ¢lent)

Habilitacni komise
5. Predseda komise jmenuje oponenty habilitacni prace (3 oponenti)
6. Oponenti doru¢i oponentské posudky (elektronické i pisemné vyhotoveni)
7. Uchaze€ pfednese prednasku pro odbornou vefrejnost (3 hodnotitelé z rad komise)
8. Komise vyhotovi stanovisko habilitacni komise (soucasti je tajné hlasovani)
Zaver Fizeni
9. Predseda pfednese zpravu o postupu habilitacni komise a jejich zavérech na
vefejném zasedani fakultni védecké rady

10. Habilitaéni pfednaska a obhajoba uchazece na vefejném zasedani fakultni védecké
rady

11. Usneseni fakultni védecké rady (tajné hlasovani — vyjadfeni ne/souhlasu s navrhem
jmenovat uchaze€e docentem v oboru fizeni)

12. V pripadé souhlasu dékan pfeda navrh na jmenovani docentem rektorovi,
v pfipadé nesouhlasu se fizeni zastavuje

13. Souhlas rektora — jmenovani uchazec¢e docentem v oboru Fizeni
Tento manual se zaméfuje na konkrétni popis €innosti habilitacni komise a jejiho pfedsedy, proto

v nasledujicim textu blize pojednavéa o &asti ,Habilitacni komise* a o vybranych bodech z ¢asti ,Zavér
fizeni“. Nize popsana ¢innost komise a pfedsedy je vZdy nezbytné spojena s danou fazi fizeni.

1 Odkazy na predpisy a prehled priibéhu Fizeni dostupny téZ na Ufedni desce MU: https://www.muni.cz/o-univerzite/uredni-
deska/habilitacni-rizeni-na-mu



https://is.muni.cz/auth/do/mu/Uredni_deska/Predpisy_MU/Masarykova_univerzita/Ostatni_dokumenty/ZVS/
https://is.muni.cz/do/mu/Uredni_deska/Predpisy_MU/Masarykova_univerzita/Vnitrni_predpisy_MU/Rad_habilitacniho_rizeni_a_rizeni_ke_jmenovani_profesorem/I._uplne_zneni_-_Rad_habilitacniho_rizeni_a_rizeni_ke_jmenovani_profesorem_na_MU__ucinne_od_1._1._2021_.docx?info=1
https://is.muni.cz/do/mu/Uredni_deska/Predpisy_MU/Masarykova_univerzita/Vnitrni_predpisy_MU/Rad_habilitacniho_rizeni_a_rizeni_ke_jmenovani_profesorem/I._uplne_zneni_-_Rad_habilitacniho_rizeni_a_rizeni_ke_jmenovani_profesorem_na_MU__ucinne_od_1._1._2021_.docx?info=1
https://is.muni.cz/do/mu/Uredni_deska/Predpisy_MU/Masarykova_univerzita/Smernice_MU/SM07-17/Smernice_MU_c.7_2017_-_Habilitacni_rizeni_a_rizeni_ke_jmenovani_profesorem__ucinna_od_1.1.2021_.pdf?info=1
https://is.muni.cz/do/law/ud/predp/smer/Smernice_c._10_2017_Kriteria_habil_a_prof.pdf
https://is.muni.cz/do/law/ud/predp/smer/Smernice_c._10_2017_Kriteria_habil_a_prof.pdf
https://www.muni.cz/o-univerzite/uredni-deska/habilitacni-rizeni-na-mu
https://www.muni.cz/o-univerzite/uredni-deska/habilitacni-rizeni-na-mu

2. Habilitacni komise

Habilita¢ni komise (dale téz jen ,komise“) pracuje jako odborny poradni organ fakultni védecké rady.
Jejim Ukolem je zhodnotit védeckou (odbornou) a pedagogickou zputsobilost uchazece, uroven
habilitacni prace uchazece a dalSi relevantni predpoklady k tomu, aby mohl byt uchaze€ jmenovan
docentem v oboru fizeni.

Na zakladé tohoto hodnoceni se v tajném hlasovani vyjadfuji ¢lenové komise k otazce doporuceni
jmenovani. Podle vysledku volby nasledné komise jako celek vyda jednoznaéné (ne)doporucujici
stanovisko (dale téz jen ,stanovisko komise®) jmenovat uchazece docentem v oboru fizeni. Fakultni
védecka rada a pfipadné dal$i osoby a organy zapojené do Fizeni by mély pfihlédnout nejen
k samotnému zavéru stanoviska komise, ale téz k poméru hlas(ll, s jakym se komise na stanovisku
shodla, a dale k zavérdm hodnoceni dil€ich oblasti, stejné jako k pfipadné argumentaci ¢lent komise.

Jmenovani komise

Uchazec¢ zahdji fizeni dnem doruceni pisemného navrhu na zahajeni habilitacniho fizeni (dale jen ,navrh
uchazece*) a spole¢né s nim doda dal$i pozadované prilohy?. Uvedené podklady se predkladaji
v anglickém jazyce.

Formalni spravnost navrhu uchazece se vSemi jeho nalezitostmi posoudi dékan nebo jim povéfeny
prodékan s pomoci pracovnikl oddéleni pro védu, vyzkum a projektovou podporu Pravnické fakulty MU
(dale téz jen ,0VaV"). Pokud je navrh uchazece z hlediska formalnich nalezitosti v pofadku, predlozi jej
dékan spole¢né s navrhem na slozeni habilitacni komise védecké radé fakulty. Dékan, pfipadné pfislusny
prodékan, muze sloZzeni komise konzultovat s vedoucim oboroveé pFislusné katedry nebo s navrhovanym
prfedsedou komise.

HabilitaCni komise musi byt péti€lenna a nejméné tfi clenové museji byt odbornici z jiného pracovisté nez
MU, tzv. ,externi ¢lenové komise“3. Nejméné jeden z téchto externich &lent musi byt tzv. ,zahrani¢nim
odbornikem®, tj. osoba s cizi statni pfisluSnosti (vyjma Slovenské republiky), kter4 neplsobi trvale v
Ceské republice. Clenem habilitaéni komise nemize byt éasty spoluautor uchazeée®.

Predseda: zajistuje pribéZnou komunikaci s uchazecem a se ¢leny komise
svolava a ridi zaseddni komise
OVaV:  priubézné informuje uchazece o zméndch stavu fizeni a usnesenich komise

konzultuje postup Fizeni s predsedou komise

vede fyzicky a elektronicky spis fizeni (el. spis je dostupny zde: https.//inet.muni.cz/app/vav/kvalifikace)

2 Povinné soucasti navrhu jsou vyjmenovany v ¢l. 4 a 5 Smérnice MU 7/2017; Navrh na zahajeni habilitacniho fizeni odpovida
pfiloze €. 1 této smérnice

3 Externi ¢lenové komise nesméji mit s MU pracovnépravni vztah formou pracovniho ivazku nebo DPC (DPP muze byt uzaviena).
V pfipadé kvalifikaCnich Fizeni neni za osobu plsobici mimo MU rovnéz povazovan emeritni profesor MU

4 Smérnice MU 7/2017 v &l. 6 stanovi, ze spoluautorstvi ¢lena komise u vysledk( vykazanych v pfilohach navrhu uchaze¢e nesmi
byt vy§§inez 20 %



https://inet.muni.cz/app/vav/kvalifikace
https://is.muni.cz/do/mu/Uredni_deska/Predpisy_MU/Masarykova_univerzita/Smernice_MU/SM07-17/Smernice_MU_c.7_2017_-_Habilitacni_rizeni_a_rizeni_ke_jmenovani_profesorem__ucinna_od_1.1.2021_.pdf?info=1
https://is.muni.cz/do/mu/Uredni_deska/Predpisy_MU/Masarykova_univerzita/Smernice_MU/SM07-17/Smernice_MU_c.7_2017_-_Habilitacni_rizeni_a_rizeni_ke_jmenovani_profesorem__ucinna_od_1.1.2021_.pdf?info=1

3. Cinnost habilitacni komise
Clenové komise spolu jednaji na zasedanich za Ugelem provedeni pozadovanych hodnoceni a

uskuteénéni rozhodnuti (formou hlasovani) ve vécech, které jsou souc¢asti hodnoticiho procesu.

Zasedani komise

Zasedani komise svolava a fidi pfedseda komise, ktery rovnéz stanovuje formu zasedani a zplUsob
hlasovani. Z kazdého zasedani je nutné vyhotovit zapis podepsany pfedsedou komise.

— Zapis struéné shrnuje pribéh zasedani, prezentuje pfedmét a vysledek hlasovani a obsahuje
formulaci usneseni komise v dané véci — nezavazny vzor zapisu je pfilohou tohoto manualu®.

— elektronickou verzi a podepsany original zapisu je nutné dorucit na Oddéleni pro VaV

Typ zasedéani

— Prabézna zasedani jsou setkani ¢lend komise za Uc¢elem organizace Cinnosti komise, sestaveni a
schvaleni usneseni v urcité véci (na zakladé hlasovani) a diskuze ke vSem podklad(im a informacim
relevantnim pro dané fizeni

Pribézna zasedani mohou probihat nasledujici formou:

o Prezen¢ni forma prabézného zasedani - predseda stanovi ¢as a misto setkani
(zpravidla se dohodne s ostatnimi ¢leny na terminu, ktery vyhovuje viem)

o Distan¢ni forma priibézného zasedani - predseda stanovi zplsob komunikace
(korespondenc¢né, prostifednictvim e-mailu, videohovor — napf. s vyuzitim aplikaci MS
Teams, ZOOM atp.). V zavislosti na zvoleném zplsobu dalkové komunikace predseda
stanovi ¢as setkani, pfipadné Ihitu, po kterou se ¢lenové komise mohou k predmétu
jednani/hlasovéani vyjadfovat

o Kombinovana forma priibézného zasedani - kombinace pfedchozich dvou forem, kdy
se Cast Clenl sejde prezencné a ¢ast se pfipoji distanéné. Pro distan¢ni pfipojeni je
vhodné vyuzit pfedevSim videohovor, pfipadné telefonni spojeni

— Zavérecné zasedani je setkani ¢lend komise za U€elem sestaveni stanoviska komise, které sestava
z dil¢ich hodnoceni zpUsobilosti uchazece v danych oblastech a z tajného hlasovani ¢leni komise.
V tomto hlasovani ¢lenové vyslovuji (ne)souhlas s navrhem jmenovat uchaze€e docentem v oboru
fizeni.
Zavére€né zasedani muze probéhnout nasledujici formou:

o Prezencéni forma zavéreéného zasedani - pfedseda stanovi ¢as a misto setkani
(zpravidla se dohodne s ostatnimi ¢leny na terminu, ktery vyhovuje vSem)

° Distan¢ni forma zavéreéného zasedani - pfedseda stanovi zpUsob komunikace.
V zavislosti na zvoleném zpuUsobu dalkové komunikace pfedseda stanovi ¢as setkani,
pfipadné Ihltu, po kterou se ¢lenové komise mohou k pfedmétu jednani/hlasovani
vyjadfovat

o Kombinovana forma zavéreéného zasedani — kombinace predchozich dvou forem, kdy
se Cast ¢lenu sejde prezencné a Cast se pfipoji distancné. Pro distan¢ni pFipojeni je
vhodné vyuzit pfedev§im videohovor, pfipadné telefonni spojeni

Zavérecné zasedani je mozné uskutecnit az v okamziku, kdy jsou k tomu splnény vS§echny
podminky (probéhla prednaska pro odbornou verejnost, je vyhotoveno jeji hodnoceni a jsou
jiz k dispozici vSechny tfi posudky oponentt).

® V pripadé elektronického hlasovani je na uvazeni predsedy komise, zda jako pfilohu zapisu doda napf. mailovou korespondenci.
Na PrF MU to vSak neni béZnou praxi.



Hlasovani a usnaseni komise

Komise formuluje své usneseni na zakladé vysledku hlasovani v dané véci.

UsnaSeni komise

— komise se usnasi hlasovanim, pro pfijeti usneseni je nutny souhlas nadpolovi¢ni vétSiny vSech ¢len(
komise (tedy vzdy nejméné 3 z 5)

— vzdy je nutné uvést vysledek hlasovani a pfipadné pomeéry hlas( do zapisu
Forma hlasovani

— neveifejné hlasovani — vzdy v pfipadé prabéznych zasedani, pokud se c¢lenové komise
nedohodnou, Ze v dané zalezitosti vyuziji tajné hlasovani.®

— tajné hlasovani — vzdy v pfipadé zavére¢ného zasedani; v pfipadé pribézného zasedani pouze
pokud se ¢lenové komise shodnou na tajné formé hlasovani o konkrétni zaleZitosti.”

o Prezenéni forma prabézného zasedani - dle dohody/rozhodnuti pfedsedy
o Distanéni forma priibézného zasedani - dle dohody/rozhodnuti predsedy

o Kombinovana forma pribézného zasedani - dle dohody/rozhodnuti predsedy

o Prezenéni forma zavéreéného zasedani - povinné vyuziti hlasovacich listk(
o Distan¢ni forma zavéreéného zasedani - povinné vyuZiti aplikace Kvalifikace v INET

o Kombinovana forma zavéreéného zasedani - povinné vyuziti aplikace Kvalifikace
v INET

Predseda: rozhoduje o konkrétni formé hlasovani pri priibéZzném zaseddni

v pripadé korespondencniho hlasovdni, hlasovdni s vyuZitim aplikace Kvalifikace v INET nebo jiné
hlasovaci aplikace, stanovi Ihitu, béhem které clenové komise mohou hlasovat

Pfedmét hlasovani

— Prabéznéa zasedani
e  jmenovani 3 oponentl habilitaéni prace

° vybér tématu pfednasky pro odbornou vefejnost
(uchazec uvede 3 témata v navrhu na zahajeni fizeni, komise z nich jedno vybere)

° vybér terminu pfednasky pro odbornou vefejnost
e  stanoveni alespon tfi hodnotitell pfednasky pro odbornou vefejnost
— Zavérecné zasedani

° vyjadreni (ne)souhlasu ¢lend komise se jmenovani uchazeée docentem v oboru Fizeni
formou tajného hlasovani.
Na zakladé vysledku tajné volby sestavi komise stanovisko habilitacni komise
s vyjadfenim ke vdem relevantnim aspektim. Stanovisko je verejné dostupné.

Zavérecné hlasovani komise muize nastat az v okamziku, kdy probéhla prednaska pro odbornou
verejnost, je vypracovano jeji hodnoceni ajsou jiz k dispozici vSechny tfi posudky oponent.

& Konkrétni forma hlasovani zavisi na formé zasedani (napf. aklamace, pisemné vyjadfeni (ne)souhlasu atp.)
7 Konkrétni forma hlasovani zavisi na formé zasedani (prezenéni forma napfiklad umozriuje vyuZiti hlasovacich listkd; obé formy
umoznuji vyuziti hlasovaci aplikace — napf. Google Forms, MS Forms; aplikaci Kvalifikace v INET nelze v tomto pfipadé pouzit)



Oponenti

Oponenti se v posudku vyjadfuji k diléim obsahovym aspektim prace a zavérem uvadi jednoznacné
stanovisko, zda Uroven prace (ne)odpovida pozadavkim kladenym na tento typ praci v oboru Fizeni.
Komise pfi formulaci zavére¢ného stanoviska vychazi ze zavéri oponentu prace.

Komise na pribézném zasedani vybere 3 oponenty, ktefi zhodnoti habilitani praci uchazece, pficemz:

— oponentem nemuze byt ¢len habilitacni komise
— oponentem nemuze byt spoluautor dila/souboru dél, které uchaze¢ predklada jako habilitacni praci
— oponentem nem{ize byt spoluautor publika¢nich vysledkd vykazanych v pfilohach navrhu uchazece
— alespoii 2 z oponenttl musi pusobit mimo MU?8

Predseda: jmenuje oponenty habilitacni prace

urci termin, do kterého je tfeba posudky zpracovat a dorucit na PrF MU (posudky jsou dorucovdny v
listinné a elektronické podobé na oddéleni pro VaV, které zajisti jejich zaloZeni do spisu a zverejnéni)

poskytne pracovnikiim oddéleni pro VaV e-mailovy kontakt na oponenty
OVaV:  vyhotovi jmenovaci dekret (predseda komise dekrety podepisuje) a informuje oponenty o jmenovadni
zajisti rozeslani habilitacni prdce a dalsich podkladi oponentim

zajisti zverejnéni posudki a pribéziné informuje uchazece a predsedu komise

Prednaska pro odbornou verejnost

Komise na priibézném zasedani zvoli:

o téma prednasky pro odbornou vefejnost®,

o termin, misto a formu konani pfednasky, a to tak, aby meél uchaze¢ dostate¢ny prostor
na pfipravu pfednasky.

Termin konani pfednasky je mozné dopfedu konzultovat s uchazecem, online a hybridni
formu pfednasky je nutné s dostatecnym pfedstihem oznamit OVaV

o nejméné tfi hodnotitele pfednasky z fad komise, ktefi se pfednasky zucastni.
Pfednaska pro odbornou vefejnost muze probéhnout nezavisle na vypracovanych oponentskych
posudcich, tj. i v dobé, kdy jesté nejsou (vSechny) posudky oponentd doruceny.

Obvykly priibéh prednasky pro odbornou vefejnost na PrF MU
— délka prfednasky obvykle nepfesahuje 60 minut
— po prednasce nasleduje diskuze, kterou fidi hodnotitelé (délka dle situace, obvykle do 30 min)

Hodnotitelé nasledné spole¢né vypracuji hodnoceni pfednasky (dle Prilohy 11 Smérnice 7/2017). V jeho
zavéru vyslovné uvedou, zda pfednaska (ne)prokazala dostate¢nou védeckou kvalifikaci a pedagogickou
zpusobilost uchazece.

Hodnoceni pfednasky je vyhotoveno v jazyce ¢eském, slovenském nebo anglickém, a to vzdy tak,
aby byly srozumitelné vSem, ktefi je stvrzuji svym podpisem.

8 Nesmaéji mit s MU pracovnépravni vztah formou pracovniho Gvazku nebo DPC (DPP mUiZe byt uzaviena). V pfipadé kvalifikagnich
fizeni neni za osobu plsobici mimo MU povazovan ani emeritni profesor MU
9 Komise vybere jedno ze tfi témat, které uchaze¢ uvadi v navrhu na zahajeni fizeni (Pfiloha &. 1)


https://is.muni.cz/do/mu/Uredni_deska/Predpisy_MU/Masarykova_univerzita/Smernice_MU/SM07-17/Smernice_MU_c.7_2017_-_Habilitacni_rizeni_a_rizeni_ke_jmenovani_profesorem__ucinna_od_1.1.2021_.pdf?info=1

Prednaska pro odbornou verejnost ve formatu on-line

V mimofadnych situacich je mozné uskutecnit pfednasku on-line. Pro zajisténi funkénosti prenosu a
umoznéni potfebné technické podpory je vhodné pozadat uchazece, aby pfednasku prednesl v budové
PrF MU. Hodnotitelé pfednasky jsou pfitomni v mistnosti s pfednasejicim, pfipadné se pfipoji online.

Predseda: zajisti mistnost pro kondni predndsky, pfipadné se v této véci spoji s oddélenim pro VaV
v pfipadé predndsky ve formdtu on-line konzultuje pfipravu pfedndsky s oddélenim pro VaV
zajisti doruceni dvou podepsanych pisemnych origindlti hodnoceni predndsky na oddéleni pro VaV.

OovaVv zajisti vytvoreni pozvdnky a zverejnéni informaci o kondni pfedndsky na webovych strankdch a socidlnich
sitich fakulty. Pozvdnku zasle ¢leniim komise a oponentiim, ddle vyucujicim a doktorandim na PrF MU.

upravi pro dané Fizeni Pfilohu 11 Smérnice 7/2017 (Hodnoceni prfedndsky pro odbornou verejnost)
po dohodé s predsedou komise eventudiné zajisti rezervaci mistnosti a potfebné technické zazemi

v pfipadé pfedndsky ve formdtu on-line zajisti potfebné technické zazemi a technickou podporu

Zavérecéné zasedani komise

Jakmile jsou doruéeny vSechny posudky oponent(l, probéhla pfednaska pro odbornou vefejnost a
hodnotitelé vypracovali jeji hodnoceni, setkavaji se ¢lenové komise na zavére¢ném zasedani. Dfive toto
hlasovani neni mozné uskuteénit. Clenové komise na tomto zasedani zhodnoti

— védeckou kvalifikaci uchazece,
— jeho pedagogickou zpusobilost
— auroven jeho habilitaéni prace,

a to na zakladé posouzeni pisemnych materiald uchazece, posudkl oponentu a pisemného hodnoceni
prednasky pro odbornou vefejnost. Poté se komise tajnym hlasovanim usnasi na navrhu, zda ma byt
uchaze€ jmenovan docentem v oboru Fizeni.

Po ukoné&eni hlasovani formuluje komise své zavére¢né stanovisko podle struktury, kterou upravuje
Priloha 12 Smérnice 7/2017. Stanovisko doporuci fakultni védecké radé vyslovit souhlas s navrhem
jmenovat uchazece docentem v oboru fizeni, pokud se jmenovanim v tajné volbé souhlasi
nadpolovi¢ni vétSina ¢lenti komise. V opacéném pripadé doporuéi komise védecké radé zastavit fizeni.

Zavéreéné stanovisko komise je vyhotoveno v jazyce €eském, slovenském nebo anglickém, a to
vzdy tak, aby byly srozumitelné vSem, ktefi je stvrzuji svym podpisem.

Predseda: informuje OVaV a ¢leny komise o zdavérecném zaseddni a zvoli formu zaseddni. Z formy zaseddni se pak
odviji forma tajného hlasovdni (prezencni forma zaseddni = vyuZiti hlasovacich listkd; jind forma
zaseddni = vyuZiti aplikace Kvalifikace v INET)

v soucinnosti s OVaV pripravi tajné hlasovdni (pri prezencnim zaseddni si vyzdadd hlasovaci listky a
obdlku, pfi jiné formé zaseddni urci termin a Ihitu pro hlasovdni — obvykle se stanovuje tyden)

na zdkladé vysledku tajné volby vyhotovi ndvrh stanoviska komise, které predloZi ostatnim ¢lenim
komise k projedndni a pripadnému pozménéni i doplnéni

zajisti doruceni elektronické verze, dvou podepsanych pisemnych origindld stanoviska a eventudiné
obdlky s hlasovacimi listky na OVaV (pfi prezencnim zaseddni stanovisko podepisuji vsichni clenové,

v pfipadé jiné formy zaseddni podepisuje pouze predseda)

OVaV: v pripadé prezencniho zasedadni pripravi hlasovaci listky a obdlku pro tajné hlasovdni
v pripadé distancniho hlasovdni zajisti spusténi hlasovdni a rozesldani informaci, jak hlasovdni funguje

v pripadé zdjmu poskytne predsedovi k nahlédnuti stanoviska jinych fizeni v ramci konzultace obsahové
a formdlni podoby stanoviska

zajisti zverejnéni stanoviska a informuje o zdvérech komise uchazece a prodékana pro VaV


https://is.muni.cz/do/mu/Uredni_deska/Predpisy_MU/Masarykova_univerzita/Smernice_MU/SM07-17/Smernice_MU_c.7_2017_-_Habilitacni_rizeni_a_rizeni_ke_jmenovani_profesorem__ucinna_od_1.1.2021_.pdf?info=1

4. Zaver rizeni

Po postoupeni stanoviska prostfednictvim oddéleni pro VaV zafadi dékan bod projednani navrhu na
jmenovani uchazeée docentem na zasedani fakultni védecké rady'°. Tento bod je podle Jednaciho fadu
Védecké rady PrF MU rozdélen do dvou zasedani, pficemz:

— naprvnim zasedani seznami pfedseda komise ¢leny fakultni védecké rady s dosavadnim prabéhem
habilitaéniho Fizeni a se zavérem komise (téZ ,zprava predsedy komise"),

— na druhém zasedani proslovi uchaze¢ habilitatni pfednasku, po které nasleduje obhajoba
habilitaéni prace a odborna rozprava!l. Dale prob&éhne nevefejna ¢ast zasedani, v které fakultni
védecka rada projedna a v tajném hlasovani rozhodne, zda vyslovi souhlas s navrhem jmenovat
uchazece docentem v oboru fizeni'2.

Pokud fakultni védecké rada rozhodne uchazele nejmenovat, fizeni se zastavuje. V opaéném piipadé
postoupi dékan navrh na jmenovani rektorovi MU.

Predseda: prednese zprdvu predsedy komise, ve které sezndmi cleny fakultni védecké rady s postupem komise,
hodnocenimi oponent( habilitacni prdce uchazece, zhodnocenim predndsky pro odbornou verejnost a
stanoviskem habilitacni komise

OVaV:  komunikuje s uchazecCem potrebné zdleZitosti, zejména pak v souvislosti s habilitacni prednadskou

5. Prilohy
Kontrolni seznam ¢innosti
vzor zapisu z jednani

vzor zapisu z jednani (EN)

10V pripadé nedoporuéujiciho stanoviska informuje dékan (nebo pfislugny prodékan) uchazege o moznosti zpétvzeti navrhu.

1 Na zasedani byvaji pozvani i ¢lenové habilitatni komise a oponenti habilitaéni prace, ktefi po dohodé s predsedou mohou svdj
posudek prezentovat sami

12 Pro navrh musi byt nadpoloviéni vétdina véech ¢lend fakultni védecké rady
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Kontrolni seznam cinnosti

pro predsedy habilitaCnich komisi

Uchazeé
e Oborfizeni: ... e Rizeni zahajeno:
Komise
o  Predseda: o
e ClIBN: e,
e ClIBN: e,
o ClBN: e,
e ClIBN: e,
Hlasovani
Predmét hlasovani Vysledek Termin hlasovani

jmenovani 3 oponentu habilitaéni prace

Vviz nize

vybér tématu

verejnost

pfednadky pro odbornou

navrh €. .........

vybér terminu
vefejnost (datum, ¢as a misto)

pfednasky pro odbornou

stanoveni hodnotitelt pfednasky pro odbornou

verejnost

viz nize

dalsi:

Oponenti

e Oponent:

e Oponent:

e Oponent:

Smérnice MU 7/2017
(acinna od 1. 1. 2021)

1

posudek doruc¢en
(datum doruceni)

splnuje /
nesplnuje

splnuje /
nespliiuje

splfiuje /
nespliiuje

Verze 01/2022



Prednaska pro odbornou verejnost

Téma:

Termin: .

e Hodnotitel:

e Hodnotitel:

e Hodnotitel:

Termin hodnoceni:

Zavérecné hlasovani

O prezenéni

e termin a misto

e vysledek

hlasovani oo

Stanovisko komise

Datum

Zaveér hodnoceni:

splfiuje / nesplriuje

[] elektronické

e obdobi
(od - do)

e vysledek
hlasovani

navrh komise

jmenovat docentem /
zastavit Fizeni
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Vzor zapisu z jednéani

pro pfedsedy habilitaCnich komisi

Zapis z prezenéniho/korespondencéniho/elektronického jednani hodnotici komise v habilitaénim
fizeni
(titul pred) jméno pfijemni, (titul za), konaného dne/ve dnech

Komise projednala nasledujici zalezitosti:

1. Jmenovani oponentu habilitaéni prace uchazece

2. Stanoveni tématu pfednasky pro odbornou verejnost
3.  Stanoveni terminu pfednasky pro odbornou vefejnost
4

Urceni hodnotiteld pfednasky pro odbornou vefejnost

Jednani/diskuze/hlasovani se zGcastnili vSichni ¢lenové komise.

Vysledky hlasovani a usneseni komise:
Ad 1) Komise vétsinou hlast (4:1) stanovila...
Ad?2) ...

Ad3) ...

V Brné dne ...

(titul pred) jméno pfijemni, (titul za)

predseda/pfedsedkyné komise

Smérnice MU 7/2017
(acinna od 1. 1. 2021)

1

Verze 01/2022
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Minutes of the meeting (template)

for chairperson of the Habilitation Board

Minutes of Habilitation Board meeting conducted within the associate professor appointment
procedure of applicant in the field of ...The meeting was held in in-person form /correspondence

form /electronical form on DD.MONTH.YYYY

The Board discussed following matters:

1
2
3.
4

Designation of habilitation thesis reviewers
Selection of the public lecture topic
Determination of the day when the public lecture will be hold

Designation of the public lecture evaluators

All members attended the meeting/participated in the discussion and participated in the vote.

Voting results and The Habilitation Board decision(s):

Ad 1) By the majority of votes (4:1) the Board designated following persons habilitation thesis reviewers.

Ad 2) By the majority of votes (3:1:1) the Board selected out of three options suggested by the applicant
the option No 1) “full topic title” as the topic of the public lecture.

Ad3) ...

InBrnoon ...

(titul pred) jméno pfijemni, (titul za)

Chairperson of the Habilitation Board

Directive MU 7/2017
(in force from 1. 1. 2021)

1

Version 01/2022
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