Specificky vyzkum

cerpdni z projektu




Obecné

» jednotlivy projekt —sveé Cislo zakdzky 22 08..
» prikazce operace
» resitelem student— garant projektu

» resitelem akademicky pracovnik - akademicky
pracovnik

» schvalovdni dokladU (objedndvky, cestovné,
faktury) pres Inet — Podpisova kniha

https://inet.muni.cz/app/misc/rozcestnik




vV v v VvV Y

urceno pouze pro studenty - resitele

odména za reseni projektu
Uhrada vynalozenych cestovnich ndkladu
k z&dosti prilozit doklady, které chcete proplatit

Edstku v cizi méné prepoditdvat dle kurzu CNB k datu
zahdjeni akce (pokud nemuUzete dolozit bankovni
vypis), nebo dolozit bankovni vypis s Uhradou

pobyt v knihovné a ucast na konferenci dolozit
potvrzenim

zadosti odevzddvat pouze elektronicky pres INET
hitps://www.law.muni.cz/dokumenty/54735



» urceno pro resitele - akademické pracovniky

» zadosti zadavat pres INET



Odborna literaturo

» poridit Ize jen knihy, které nejsou evidovany v
knihovné PrF

» objedndavka probinhd prostrednictvim formuldre
"/&dost o vystaveni neinvesti¢ni objedndvky s
elektronickou financni kontrolou KNIHY", kterou
odevzddate Mgr. Rymesoveé v knihovné PrF . Pripadné
je mozné Mgr. Rymesové zaslat pouze e-mail se
seznamem knih, které chcete poridit.

» zahranicni literaturu pofizovat v jazycich anglicting,
nemcina, francouzstina, Spanelstina. Mimo tyto
jazyky je potreba schvaleni vedouci knihovny.



Odborna literaturo
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Kanceldrsky a ostatni spotfrebni

materidl

» Ndakup probind pouze elektronicky pres INET —
Ekonomika a ucetnictvi — Centrdlni nadkupy -
Obchod (neni mozné nakoupit cokoliv mimo tento
systém). Aplikace je oteviena viem zaméstnancim
fakulty, studenti vyplni objedndvku za pomoci svého
garanta.

» pristup do aplikace:
hitps://inet.muni.cz/app/cn/nabidka

» materidl v hodnoté nad 3.000,- K&, v€etné DPH, se
musi evidovat



Kancelarsky a ostatni

spotrebni materidl

vytvarejte zvlast objedndvku na kanceldrské potreby (papir,

tuzky, slohy.....) a na prislusenstvi k PC (usb a externi disky,
kldvesnice ...)

[ Ve

U kanceldrskych potreb bude prebiragjici osobou pani Svétlana
Hlubuckova

U prislusenstvi k PC bude prebirajici osobou Ing. Ales Kotula



kopirovani na sluzebnich cestach — proplaceni pres
formuldr Vyuctovdani drobného vyddni —
akademicky pracovnik (student pres stipendia)

kopirovdni v knihovné PrF — nahldsit Cislo zakdzky, na
kterou se bude kopirovani uctovat

postovné — na podatelné nahlasit Cislo zakdzky, na
kterou se bude postovné Uctovat

vypracovani recenzniho posudku — odmena pro
recenzenta 10,- K€ za recenzovanou normostranu

stravovdni UCastnikU konference, prondjem prostor



preklady, korektury, posudky ...

zadost o vystaveni neinvesticni objedndvky —
dorucit do kanceldre ¢. 008

po obdrzeni faktury vystavit prOvodni list k
zavazku/prijate fakture.

v pfipadé, ze zhotovitel nemad IC (posudky), je
mozné presunout financni Castku z polozky Sluzby

na polozku Dohody o provedeni prace.
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Zadost o vystaveni neinvestiéni objednavky s
elektronickou finanéni kontrolou
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» https://is.muni.cz/auth/do/law/form/dso/14043063/2
3504425/
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Terminy — pro vSechny resitele

vV Vv

vV v v VvV Vv

Objednadavky kanceldrského materidlu do 24.3.2024

Objednavky na ndkup odborné literatury do
31.3.2024 (alespon castecné)

Kontrola vécného cerpdni na projektech - 30.6.2024
Financni kontrola cerpdni prostredkd — 30.9.2024
Navrhy na vyplatu stipendii do 22.11.2024
Vyuctovani sluzebnich cest do 10.12.2024

Poddvani zavérecnych zprdv do 7.2.2025
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Terminy — pro resitele s vystupem

monografie

» Vyplnéni a odevzddni navrhového listu - co
nejdrive po schvdaleni projektu k realizaci

» Kontrola rozpracovanosti pldnovanych
monografii k 30.6.2024

» Odevzdani publikace v elektronickeé podobée do
30.10.2024 (na oddéleni vnéjsich vztahU + DSP)

» Uzavieni smlouvy s recenzentem s datem
zpracovani nejpozdéji do 30.11.2024

Vydavani védeckych monografii upravuje pokyn
dekono C. 4/2013 O vydavani védeckych
monografii v projektech specifického vyzkumu
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» Navrhovy list vyplnujte zde https://1url.cz/gusRx
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» zména v Cerpdni rozpoctové polozky neprekracujici jeji
celkovou vysi o vice nez 20% projektech muze byt
uskutecnéna pouze za predpokladu, ze budou dodrzeny
pldnované cile a vystupy projektu. Zdovodnéni této zmény
musi byt obsazeno v zaverecné zprave o vysledcich
projektu.

» zména Vv Cerpdnirozpoctové polozky prekracujici jeji
celkovou vysi o 20% a finanéni ¢dstka presahuje 20.000,-
Ke. Jde o podstathou zménu a mUze byt uskutecnéna
pouze na zakladé zadosti resitele. O zadosti rozhoduje
dé&kan prisluiné fakulty. Zadosti jsou poddavany
prostrednictvim ISEP.

» finanéni prostiedky z projektu je nutné cerpat pribéiné
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