Pokyny pro autory publikaci
Pravnickeé fakulty MU

Edi¢ni ¢innost fakulty se fidf zasadami edi¢ni ¢innosti na
Masarykové univerzité, které upravuje Smérnice rektora ¢. 6/2008
Zasady edi¢ni ¢innosti Masarykovy univerzity. Tyto zasady pro
potfeby fakultni praxe konkretizuje Smérnice dékana ¢. 3/2015

O edi¢ni ¢innosti.

Harmonogram vydavani publikaci se fidi Edi¢nim planem

Pravnické fakulty MU, ktery kazdoroc¢né sestavuje Edicni rada PrF
MU a schvaluje kolegium d¢kana.

EDICNIi RADA

https://www.law.muni.cz/content/cs/o-fakulte/organizacni-struktura/
rady-a-komise/edicni-rada/

Zarazeni publikace do edi¢niho planu fakulty

* Navrhy podavejte prostrednictvim vyplnéného
navrhového listu (ZDE).

o Vyzvu k podavani navrhovych listt obdrzi vedouct
kateder kazdorocné v fijnu. Sestaveny edicni plan
projednava a schvaluje edi¢ni rada fakulty, konecné
schvalen{ nalezi kolegiu dékana.

Odevzdani rukopisu

¢ Termin odevzdani dle navrhového listu.

* Odevzdava se kompletni autorsky rukopis véetné pfiloh
pfipraveny pro recenzni fizeni.

* Zptsob odevzdan{
o dokument posilejte ve Wordu (format .doc nebo .docx)

na e-mailovou adresu Jana.Kledusova@law.muni.cz.

Pokyny pro autory publikaci Pravanické fakulty MU, 2024

1/4


https://is.muni.cz/auth/do/mu/Uredni_deska/Predpisy_MU/Masarykova_univerzita/Smernice_MU/SM06-08/
https://is.muni.cz/do/law/ud/predp/smer/S-03-2015_O_edicni_cinnosti.pdf
https://www.law.muni.cz/content/cs/o-fakulte/organizacni-struktura/rady-a-komise/edicni-rada/
https://www.law.muni.cz/content/cs/o-fakulte/organizacni-struktura/rady-a-komise/edicni-rada/
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=I0-QEdvw3EyW9zkL1V_O6KtBFNcw2NhHjskKgg5ZlaZUNTRKNkVZMVkxM0FHNUlHWk41U1NLSUU5Qi4u
mailto:Jana.Kledusova@law.muni.cz

Formalni nalezitosti rukopisu

1 Struktura rukopisu

o titulni list, obsah, seznam pouzitych zkratek, vlastni text
clenény do kapitol a subkapitol, cizojazycné shrnuti
v jednom ze svétovych jazykt (obvykle v anglicting),
literatura a dalsi pouzité zdroje, piipadné rejstiiky
a ptilohy;

2 Titulni list
o nazev dila, pfipadné podtitul;
o autor/autofi, editor/editofi (v piipadé¢ autorského
kolektivu uveden{ autorskych ¢asti);
o v ptipadé projektové publikace dedikace k projektu;

3 Obsah

o obsah je strukturovan pomoci desetinného systému,
a to bez tecky za vlastnim &islem (1 Uvod, 2 Kapitola,
2.1 Podkapitola ...);

o doporucujeme uzivat clenéni zahrnujici 2 az 3 trovné
(napt. 2 Kapitola, 2.1 Podkapitola, 2.1.1 Podkapitola);

o vsechny kapitoly vlastniho autorského textu musi byt
¢islovany (napt. 1 Uvod, 2 Kapitola ..., 5 Zavér);

o za zavére¢nou kapitolou jsou fazeny necislované
kapitoly Summary/Resumé, Literatura a dalsi pouzité
zdroje, Seznamy (Seznam obrazku, Seznam tabulek,
Seznam piiloh), ptipadné Rejstiiky (jmenny a vécny),
nebo Piilohy;

a

Summary (v anglickém nebo jiném svétovém jazyce)
se uziva u rukopisti psanych v ¢eském/slovenském
jazyce; soucasti Summary musi byt nazev publikace,
a to v jazyce Summary;

4 Text

* I

ont

a

text by nemél obsahovat zbyte¢né formatovani

a grafické upravy (staci pouzit zakladni font Times New
Roman, velikost 12, fadky 1,5;

pro nadpisy je vhodné pouzivat pfednastavené styly

(ve Wordu v zalozce Styly — Nadpis 1, Nadpis 2 atd.);
odstavce netvofte pomoci tabulatoru ani mezerniku,

ale pouze pomoci klavesy ENTER;

nepouzivejte mezery pro odsazeni, slouzi k tomu

v editorech odstavcové zarazky;

nedoporucujeme vyuzivat kurzivu za ucelem
zduraznéni urcitych pasazi textu, kurziva se uziva pro
nazvy de¢l a pasaze v jiném jazyce, nez je jazyk rukopisu;
stejné tak nedoporucujeme vyuzivat podtrhavani ¢asti
textu za ucelem zduraznéni urcitych pasazi textu;

* Poznamkovy aparat

a

o

doporucujeme vyuzit poznamky pod ¢arou;
poznamky tvofte pomoci Vlozit — Poznamka pod
carou (nepouzivejte rucni vkladan{ hornich indexua
a textovych boxt na dolnim okraji stranky);
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o

u sbornikd nebo kolektivnich monografii
doporucujeme c¢islovat poznamky samostatné v ramci
kazdého piispévku /kazdé kapitoly, tedy nikoli
prubézne, ale za vyuziti oddilt (Rozlozeni — Konce —
Konce oddilu);

e Obrazky a grafy

o

je nutné dodat 1 original v puvodni velikosti

a pozadované kvalité; minimalni rozliseni barevnych

1 cernobilych (v tzv. stupnich sedi) fotografif je 300 dpi;
u cernobilych nakresa (B&W bitmapa) je minimalni
rozliseni 600 dpi;

kazdy obrazek/graf je tieba opatfit popiskem i jeho
zdrojem, napf. Obrazek ¢. 1: Text, text, text. Zdroj:
Text, text, text;

popisek vkladejte pomoci Reference — Vlozit titulek,
popisek obrazku/grafu umistéte pod obrazek/graf;

na konci textu je vhodné uvést seznam uzitych obrazka
v samostatné kapitole Seznam obrizku / vyobrazeni /
zdroju;

u vSech obrazku, které maji byt v publikaci pouzity,

je nutné, aby autor vyfesil pfipadna autorska prava
vztahujici se k obrazkam a jejich licencni uziti (PrFF MU
toto nezajist’uje);

e Tabulky

o

o

o

bp3

kazdou tabulku je tfeba opatfit popiskem i jejim
zdrojem, napf. Tabulka 1: Text, text, text;

popisek vkladejte pomoci Reference — Vlozit titulek,
popisek tabulky umistéte pod tabulku;

na konci textu je vhodné uvést seznam uzitych tabulek
v samostatné kapitole Seznam tabulek;

e Literatura a dalsf pouzité zdroje

o doporucujeme ¢lenéni na primarni, sekundarni

a elektronické zdroje (vSechny skupiny samoziejmé
nemusi byt obsazeny, dle charakteru publikace);

o citac¢ni norma ISO 690, plati 1 pro citace v poznamkach
> P p p

pod carou;

* Rejstiik
o volba, zda bude publikace obsahovat rejsttik/

rejstiiky, je v kompetenci autora - vhodné u obsahlych
a tematicky originalnich publikaci;

automaticky generovany rejstiik vyzaduje pfipravu

v rukopise, tj. musite ho sazeci pfipravit oznac¢enim
jednotlivych polozek ve Wordu (Reference — Rejstiik —
Oznacit polozku) jesté pfedtim, nez zahaji sazbu

(po odevzdani do sazby jiz neni mozné dodatecné
oznacovat jednotlivé polozky a generovat rejstifk);
automaticky rejstitk nelze také generovat v piipadé
kombinovani napf. jmenného a mistnfho rejstitku

(v tomto piipadé se doporucuje vytvaret rejstitk rucne);
preferujete-li ruéni tvorbu rejstifku, pocitejte s nutnou
¢asovou rezervou pro zpracovant;
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Popis kroki po odevzdani rukopisu

(véetné predbézného ¢asového harmonogramu)

a) Urceni zpravodaje z fad ER pfedsedou ER (termin: cca tyden).

b) Stanoveni recenzentt zpravodajem a jejich schvaleni ER
(termin: cca dva tydny).

¢) Recenzni fizeni (termin: cca mésic).

d) Vyporadani doporuceni a komentafa recenzentt —
uprava rukopisu, potazmo vysvétleni, pro¢ pfipominky
nebyly akceptovany (termin: dle moznosti autort
s pfihlédnutim k charakteru a objemu pfipominek).

e) Odevzdani upraveného rukopisu a vyjadfeni se
k recenznim posudkam.

f) Projednani upraveného rukopisu a rozhodnuti o jeho
publikaci Edi¢ni radou na jejim nejbliz§im jednani
(probiha pravidelné v lednu, kvétnu a zaf{ — k témto
terminim je nutné pfihlédnout pfi planovani casové
souslednosti vydani publikace).

@) Sazba a graficka uprava schvaleného rukopisu (termin:
cca meésic).

h) Prvnf autorska korektura (termin: cca dva az Ctyfi tydny
podle rozsahu sazby).

i) Uprava sazby (termin: cca dva tydny).

j) Druha autorska korektura véetné obalky (termin:
cca jeden az dva tydny).

k) Vytvofeni tiskovych dat a jejich schvaleni autorem
(termin: cca tyden).

) Odeslani do tisku, v ptipad¢ elektronické knihy
publikovani v open access (termin: cca tyden, tisk

cca dva tydny).

Licenéni smlouva

* V piipadé zaméstnaneckého dila se u autori-zameéstnanct
licen¢ni smlouva neuzavira.

¢ Licenc¢ni smlouva se uzavira vzdy s externimi autory
(mezi néz se pocitaji 1 doktorsti, ptipadné magistersti
studenti).

* Licencni smlouvy pfipravuje edi¢ni referentka
a podepisuje pfedseda ER.

Autorské a recenzni vytisky

* Dle pfedchozi domluvy a rozhodnuti ER obsazeném
v edi¢nim planu.

Publikaéni etika

* https:/ ZWwwlawmum cz/ contentz cs/o-fakulte/ orgamzacm—

u-sborniku-vydavanych-pravnickou-fakultou-mu/
* Podminky vyuzitf Al
o https://kvalita.muni.cz/kvalita-vyuky/

doporuceni-k-vyuzivani-umele-inteligence-ve-vyuce
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https://www.law.muni.cz/content/cs/o-fakulte/organizacni-struktura/rady-a-komise/edicni-rada/zasady-publikacni-etiky-u-monografii-vydavanych-pravnickou-fakultou-mu/
https://www.law.muni.cz/content/cs/o-fakulte/organizacni-struktura/rady-a-komise/edicni-rada/zasady-publikacni-etiky-u-monografii-vydavanych-pravnickou-fakultou-mu/
https://www.law.muni.cz/content/cs/o-fakulte/organizacni-struktura/rady-a-komise/edicni-rada/zasady-publikacni-etiky-u-monografii-vydavanych-pravnickou-fakultou-mu/
https://www.law.muni.cz/content/cs/o-fakulte/organizacni-struktura/rady-a-komise/edicni-rada/zasady-publikacni-etiky-u-sborniku-vydavanych-pravnickou-fakultou-mu/
https://www.law.muni.cz/content/cs/o-fakulte/organizacni-struktura/rady-a-komise/edicni-rada/zasady-publikacni-etiky-u-sborniku-vydavanych-pravnickou-fakultou-mu/
https://www.law.muni.cz/content/cs/o-fakulte/organizacni-struktura/rady-a-komise/edicni-rada/zasady-publikacni-etiky-u-sborniku-vydavanych-pravnickou-fakultou-mu/
https://kvalita.muni.cz/kvalita-vyuky/doporuceni-k-vyuzivani-umele-inteligence-ve-vyuce
https://kvalita.muni.cz/kvalita-vyuky/doporuceni-k-vyuzivani-umele-inteligence-ve-vyuce

